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MOVIMENTO REPUBLICA DE EMAUS
CENTRO DE DEFESA DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
CEDECA-EMAUS

EDITAL 01/2023

O MOVIMENTO REPUBLICA DE EMAUS, no uso de suas atribuicdes legais, torna
publico que estdo abertas as inscricdes para 0 processo seletivo para contratacdo de
profissionais para atuar no Programa de Protecdo a Criancas e Adolescentes
Ameacados de Morte do Estado do Pard&-PPCAAM, tendo como base o Termo de
Colaboracdo 01/2022 celebrado com a Secretaria de Estado de Justica e Direitos
Humanos do Para-SEJUDH e de acordo com a legislacdo pertinente e complementar,

mediante as normas e condic¢des contidas neste Edital.
1. Das vagas:

a) Advogado(a) (1) Uma Vaga + (CR) Cadastro Reserva

b) Analista Financeiro(a) (2) Duas Vagas + (CR) Cadastro Reserva

c) Assistente Social (3) Trés Vagas + (CR) Cadastro Reserva

d) Assistente Administrativo(a) (2) Duas Vagas + (CR) Cadastro Reserva
e) Educador(a) Social (2) Duas Vagas + (CR) Cadastro Reserva

f) Motorista (3) Trés Vagas + (CR) Cadastro Reserva

g) Psicologo(a) (2) Duas Vagas + (CR) Cadastro Reserva

h) Auxiliar de Servicos Gerais (1) vaga + (CR) Cadastro Reserva

1.1. Regime de Trabalho:

A funcdo de técnico (a) assistente social tem regime de trabalho de trinta (30) horas
semanais, conforme legislacédo em vigor, em contrato por prazo indeterminado, sendo

vedada a contratacao de servidor publico.

A funcdo de técnico (a) advogado(a), tem regime de trabalho de quarenta horas (40)
horas semanais, conforme legislagdo em vigor, em contrato por prazo indeterminado,

sendo vedada a contratacdo de servidor publico.
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Os demais cargos, tem regime de quarenta e quatro (44) horas semanais, conforme CLT,

em contrato por prazo indeterminado, sendo vedada a contratacdo de servidor publico.
1.2. Habilidades e requisitos:
> Para todos 0s cargos:

* Afinidade com a tematica dos Direitos Humanos;
* Afinidade e disponibilidade para atuar na defesa dos Direitos Humanos;
 Experiéncia em processos de articulacdo de redes locais e regionais ligadas ao tema
dos direitos humanos, sobretudo no que se refere a protecao dos direitos da crianca e do
adolescente;
* Capacidade de lidar com adversidades e situagdes de risco;
« Habilidade para resolver conflitos de forma ndo-violenta;
« Compreenséo/visao sistémica para tomada de decisoes;
 Habilidade para trabalhar junto a rede de parceiros/profissionais do PPCAAM e
demais instancias e instituicoes;
* Disponibilidade para viagens frequentes, por meios e periodos variados (inclusive
sébado, domingo e feriado);
* Proatividade;
* Postura ética;
« Conhecimento e atua¢ao na area da infancia e juventude;
* Conhecimento e desenvoltura para trabalhar com Pacote Office;
« Habilidade para operar e atualizar banco de dados;
* Habilidade verbal e escrita;
* Redacao propria;
» Capacidade de sintese e elaboragdo de relatorios peridédicos sobre o trabalho realizado;

* Capacidade para trabalhar com equipe multidisciplinar.

> Para os cargos:
a) Advogado(a)

« Possuir regular registro no Conselho de Classe correspondente;
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* Analisar as circunstancias judiciais para inclusao;
* Analisar e acompanhar a situagdo juridica da(o) usudria(o), tomando as medidas
cabiveis no que diz respeito aos aspectos inerentes a protecao;
» Realizar assessoria juridica, acompanhamento e orientacdo dos processos em
andamento durante o periodo de protecdo, sempre com a perspectiva da reinsercdo
social e do fortalecimento do protagonismo do sujeito e da familia;
* Subsidiar a Coordenagdo-Geral e a Coordenagdo Técnica com informagdes sobre
processos de casos exemplares;
* Acompanhar a(o) usudria(o) e os familiares em oitivas ¢ audiéncias nas instituigoes
competentes;
» Zelar pela protegdo do cumprimento de medida socioeducativa em meio aberto,
reforcando a diferenca entre as politicas publicas de protecdo ao(d) adolescente
ameacado(a) e as de socio educacdo, e o carater complementar e sisttmico dos atores
responsaveis por cada uma destas acoes;
* Auxiliar a coordenacao nas acdes de articulacdo com instituicbes do ambito da Justica
(Ministério Publico, Judiciario, Policia Civil, Defensoria Publica) para o resgate da
situacdo de ameaca, a consolidacdo e a atualizacdo da analise de risco;
* Articular com o Poder Judiciario, Ministério Publico, Defensoria Publica e entidades
afins a criacdo de fluxo para identificar os processos/procedimentos vinculados ao
PPCAAM, a fim de garantir a prioridade de tramitacdo e o sigilo das informacdes,
inclusive a ndo identificacdo dos advogados do Programa nos autos processuais ou em
questdes administrativas vinculadas aos casos;
* Dialogar com Judiciario, Ministério Publico e Defensoria Publica sobre a criacdo de
fluxo para garantir o acolhimento institucional;
 Contribuir para a abordagem sobre os termos e normas do PPCAAM, sendo
colaborador também no processo de educagédo para a cidadania;
* Esclarecer e orientar a(s)/o(s) usuarias(os) sobre a sua situacao juridica;
« Encaminhar para a defensoria publica e/ou outros 6rgdos competentes a(s)/o(s)

usuarias(os) com demandas juridicas, realizando ainda o seu acompanhamento;
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* Planejar com a(o) usudria(o) e seus familiares a gestdo dos recursos financeiros,
avaliando avancos e dificuldades;
* Elaborar estudo de caso, acompanhando a sua implementagd0 nos casos sob sua
responsabilidade;
» Acompanhar os casos em transferéncia das redes municipais e estaduais;

* Inserir dados em sistema informatizado préprio do programa de protecgao.

b) Analista financeiro
* Possuir diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de nivel superior, em
Contabilidade, Administracdo e/ou Economia, fornecido por instituicdo de ensino
superior reconhecida pelo MEC e possuir inscricdo regular no conselho de classe
correspondente;
 Planejar e gerenciar toda a rotina financeira;
* Processar contas a pagar e a receber, anotando corretamente a transferéncia de ativos
e encerramento dos livros;
* Analisar o fluxo de recursos;
* Conhecimento e aplicacdo da Lei 13.019/2014 serd um diferencial;
* Desejavel conhecimento sobre a legislagdo e procedimento de convénios e afins;
* Dominio do Office, especialmente Excel e word, além de recursos de internet;
* Desejavel conhecimento de ferramentas e softwares de gestao;
» Acompanhar o cronograma fisico-financeiro do convénio;
* Elaborar e analisar relatérios gerenciais para acompanhamento financeiro a fim de
subsidiar as decis6es do coordenador-geral do programa;
* Orientar as atividades do(a) assistente administrativo(a).

* Organizar, sob a orientagcdo do(a) contador(a) responsavel, a prestagdo de contas.

c) Assistente Social
* Analisar a conjuntura, levando em consideracdo as articulacdes e dimens@es locais,

regionais e nacionais dos fenébmenos, dos acontecimentos, atores, for¢as sociais, para
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que tal analise busque a compreensdo das inter-relacdes das partes envolvidas, dos fatos
anteriores a inclusdo a fim de que seja elemento de transformacéo da realidade;
* Realizar estudo e avaliacdo socioecondémica com a familia;
« Contribuir com a articulacédo da rede de servicos;
* Emitir parecer social dos casos acompanhados pelo Programa,;
* Orientar o ingresso dos(as) protegidos(as) na rede de servicos publicos e sociais,
prestando apoio para a inclusdo social em programas e servi¢os, na perspectiva de
garantir direitos e formular alternativas de vida;

* Possuir regular inscricdo no Conselho de classe.

d) Assistente Administrativo

* Aplicar os recursos, sob a orientacdo da Coordenacéo-Geral, de acordo com o previsto
no cronograma de execucdo do Programa e no conveniamento com 0 0rgdo proponente;
* Realizar orgcamentos e definir, em conjunto com a Coordenacdo-Geral, o melhor
critério de custo e beneficio para cada objetivo;

* Controlar caixa interno para despesas imediatas, bem como providenciar apoio
logistico fisico e material aos(as) protegidos(as) do Programa;

* Zelar pela conservagdo e o bom funcionamento dos equipamentos e materiais
existentes na sede do Programa;

* Orientar o bom uso dos recursos requeridos pelos técnicos para ser utilizado na
protecao;

* Verificar e controlar a utilizacdo de moveis e utensilios utilizados pelos(as) protegidos
e familiares;

* Realizar pagamentos aos fornecedores e a rede de servigos utilizada pelos(as)
protegidos(as);

* Realizar interlocucéo direta com o contador da Entidade Executora, de modo a garantir
a administracdo da folha de pagamentos e a prestacao de contas segura.

 Banco de dados de fornecedores, prestadores de servicos;

» Escolaridade minima nivel médio
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e) Educador(a) Social
* Realizar acompanhamento continuo de cada caso por meio de atividades
socioeducativas (ludicas, culturais, educativas, esportivas, lazer, etc.) individuais e/ou
com a familia;
* Favorecer o processo de autonomia, o protagonismo da mudanca na trajetoria de vida
e a adaptacdo ao Programa;
* Contribuir para a protecdo individual e coletiva, a reinsercdo social e o
desenvolvimento critico;
* Fomentar a ressignificacdo ou a elaboracdo de um novo projeto de vida nos sujeitos
protegidos;
* Propor e participar dos estudos de caso;

* Escolaridade minima nivel médio

f) Motorista

* Ter escolaridade compativel com Nivel Médio completo

* Estar regularmente habilitado para conducdo de veiculos automotores com CNH
categoria B, sendo desejavel Categorias C e D para todos os casos categoria
profissional;

* Realizar atividades de motorista;

* Garantir, com seguranca e sigilo, o transporte dos(as) profissionais e dos(as)
atendidos(as) do Programa durante as atividades;

* Zelar pela boa conservagdo do automovel utilizado;

» Administrar o consumo de combustivel;

g) Psicdlogo(a)
* Possuir regular inscrigdo no Conselho de classe;
« Acompanhar os(as) adolescentes do Programa, na perspectiva de garantir escuta e
intervencao psicoldgicas necessarias para a adaptacdo, construgdo e preservacao da

autonomia dos sujeitos e responsabilizacdo subjetiva;
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« Identificar os aspectos subjetivos que perpassam o desenvolvimento psicossocial e a
dindmica familiar frente a situacdo da ameaca de morte e protecao;

* Proporcionar meios aos(as) adolescentes para o fortalecimento de seus vinculos
familiares e construcédo de seu projeto de vida;

* Identificar, por meio do acompanhamento do caso e com a ajuda do técnico de
referéncia, casos de sofrimento psiquico que requeiram intervencdo direta,
encaminhamento, dialogo e articulagcdo com a rede de salde mental;

* Prestar apoio, orientagdo e encaminhamento sociofamiliar para incluséo social
dos(das) adolescentes em programas e servi¢os socioassistenciais, tendo em vista a
garantia de direitos e a formulacdo de alternativas de vida para si e suas familias;

» Auxiliar o planejamento financeiro com o(a) adolescente e seus familiares e a gestdo
dos recursos, avaliando avancos e dificuldades, provocando a responsabilizacéo e o

processo de conscientizacdo quanto a organizacao financeira.

h) Auxiliar de Servicos Gerais

» Ter disponibilidade para viagens;

» Organizar e cuidar da limpeza do local de trabalho, sendo essencial que seja uma
pessoa organizada para desempenhar bem essa tarefa;

» Ter atencéo aos detalhes, precisando lidar com diferentes atividades ao longo do dia;

» Identificar se tem algo que esta fora do lugar ou ndo esta funcionando, para manter a
ordem do ambiente e;

» Trabalhar bem em equipe, auxiliando uma ou mais pessoas no dia a dia.

« Ser multifuncional, precisando saber lidar com muitas atividades diferentes no dia a

dia e também estar sempre disposto a aprender.

2. O Processo Seletivo constara de trés etapas distintas:
a) Analise de curriculos e cartas de intencdes;
b) Awvaliagdo psicoldgica (em grupo)
c) Entrevistas.

2.1 As etapas serdo realizadas conforme calendario abaixo:
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12 Fase:
06 fevereiro de 2023 — Divulgagéo de edital

06 a 09/02 de 2023 - Periodo de envio de curriculo comprovado (no formato PDF em

documento Unico), carta de intengdes e atestados de antecedentes criminais expedido

pela Policia Civil e Policia Federal, e certiddo negativa da justica estadual e Justica

Federal para o endereco de e-mail: emaus@movimentodeemaus.org com o titulo:

SELECAO EMAUS e com a identificacdo do cargo que esta concorrendo.
a) Anélise dos curriculos e carta de inten¢des por banca de avaliagéo.
2% Fase:
b) Entrevista
c) Realizacdo da avaliacdo psicologica (em grupo)
3 Fase

d) Resultado e Convocacao

3. Realizacéo das etapas:

3.1. Analise de curriculo e cartas de intengdes:

a) N&o serdo aceitos curriculos e cartas de intengfes postados fora do prazo estipulado no
item 2.1, item “a”, deste edital;

b) No curriculo serdo analisados 0s seguintes aspectos:

o experiéncia de trabalho no ambito dos direitos da crianga e do adolescente;

o atuacdo na area de Direitos Humanos;

o cursos de formacao;

o referéncias.

C) E obrigatério o envio dos comprovantes de formagdo profissional, para aqueles

vinculados aos conselhos de classe, comprovacao de adimpléncia do registro profissional;

d) A carta de intengfes deverd conter as seguintes informacdes:

. Trajetoria profissional e perspectivas futuras;
. Razdes pelas quais deseja fazer parte da equipe interdisciplinar do PPCAAM-Pa;
. Outros compromissos profissionais ou pessoais que podem afetar a atuacdo junto a

equipe do programa;
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e) A carta devera conter, no maximo, 03 laudas, digitadas em Times New Roman ou
Arial, tamanho 12, espago 1,5.
f) O curriculo e carta de intencdes deverdo ser encaminhados ao e-mail:

emaus@movimentodeemaus.org

3.2. Entrevista:

A entrevista ocorrera na sede do Movimento Republica de Emadus, a Rua Padre Bruno
Sechi no. 17, Bengui, e serd destinada a avaliar as habilidades e requisitos requeridos
para as funcdes citadas neste edital e sera realizada, individual e/ou em grupo, por banca

de avaliag&o.
3.3. Da Homologacao dos resultados e convocagéo do(a) selecionado(a):

O (A) selecionado (a) sera convocado via e-mail ou contato telefonico realizado pela

Secretaria da instituicdo

Apb6s convocacgdo, o/a profissional terd 48h para apresentar-se, colocando-se a

disposicdo para inicio imediato a critério da instituicdo.
3.4. Da Contratagéo e capacitacdo

A contratacdo ocorrerd, inicialmente, a titulo de experiéncia pelo periodo de 3 (trés)
meses. Em havendo interesse comum das partes em continuar com vinculo apos este

periodo, sera dada continuidade na contratagdo, nos termos da CLT.

A capacitacdo ocorrerd nos dias consecutivos a contratacdo, e tera o objetivo de
instrumentalizar e capacitar o(a) novo(a) profissional nos temas base do Programa de

Protecdo a Criancas e Adolescentes Ameacados de Morte — PPCAAM.

A fase da capacitacdo do(a) novo(a) profissional tem como base, entre outros

conteudos:

» Legislacdo geral e especifica do PPCAAM,;

» Manual de procedimentos que orientam a acdo do programa;
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* Dinamica de trabalho da equipe;
* Atribuicdes da equipe técnica;
* Instrumentos utilizados;
» Seguranca — a importancia da transversalidade dos procedimentos de inclusdo no
sistema de protecao;

» Formacao da rede de protecédo e de parceiros e montagem dos locais de atendimento.

Belém, 07 de fevereiro de 2023

%8‘:‘& ' ( (eclei O

Georgina Negrao Kalife Cordeiro

Coordenadora Geral
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